附件：

河北省建设工程消防设计审查验收政务服务系统操作手册
1.登录
1.1登录地址
系统访问地址为：http://211.90.38.38/xf，建设单位入口为第一个“消防设计审查和验收办事入口”。
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1.2账号
建设单位进入登录页面，使用新注册的账号或河北施工图审查管理系统里注册的账号密码登录。
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2.建设单位申报
2.1.消防设计审查

2.1.1新增/申报项目
建设单位登录系统之后再左侧菜单点击“项目管理”展开子菜单，点击“消防设计审查”，打开消防设计审查界面，点击【新增】按钮，（如图1）弹出建设工程消防审查申报表（如图2），填写工程信息，点击【暂存】按钮，保存工程信息，点击【提交】按钮，工程上报给工程地所在主管部门。
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图1
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图2
注：1.审图编号是该工程在河北省施工图审查管理系统里的合格书编号，输入编号可以直接获取相关的工程信息以及图纸；
    2.单位信息和工程情况信息如果有多个的话可以点击后面的“+”按钮，进行添加；
     3.如果是特殊消防设计工程，选择特殊消防申请编号之前应该先进行特殊消防设计评审，评审通过之后才能选择。
2.1.2重新申请
住建局拒绝受理出具不受理凭证、驳回以及审查不合格这三种情况下，建设单位需要重新发起申请。点击【重新申请】按钮（如图3），打开重新申请页面（如图4），可以针对工程信息以及文件进行修改再提交。
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图3
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图4
2.1.3文件下载
建设单位能够下载的文件包括消防设计审查受理（不受理）凭证、消防设计审查意见书（合格/不合格）。
2.2消防竣工验收
2.2.1新增/申报项目
建设单位登录系统之后再左侧菜单点击“项目管理”展开子菜单，点击“消防验收”，打开消防验收界面，点击【新增】按钮，（如图5）弹出特殊建设工程消防验收申报表（如图6），填写工程信息，点击【暂存】按钮，保存工程信息，点击【提交】按钮，工程上报给工程地所在主管部门。
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图5
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图6
2.2.2重新申请
住建局拒绝受理出具不受理凭证、驳回以及审查不合格这三种情况下，建设单位需要重新发起申请。点击【重新申请】按钮（如图7），打开重新申请页面（如图8），可以针对工程信息以及文件进行修改再提交。如果是审查不合格的项目会带出之前的审查信息以及填写本次的整改情况。
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图7
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图8
2.2.3文件下载
建设单位能够下载的文件包括消防验收申请受理（不受理）凭证、消防验收意见书（合格/不合格）。
2.3消防竣工验收备案和抽查
2.3.1新增/申报项目
建设单位登录系统之后再左侧菜单点击“项目管理”展开子菜单，点击“消防竣工验收备案和抽查”，打开消防竣工验收备案和抽查界面，点击【新增】按钮，（如图9）弹出建设工程消防验收备案表（如图10），填写工程信息，点击【暂存】按钮，保存工程信息，点击【提交】按钮，弹出抽查对话框。
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图9
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图10
2.3.2抽查
建设单位提交之后弹出抽查系统（如图11），建设单位可以自己选择一个号码也可以随机生成一个号码（该号码在1-100范围内），点击【开始抽签】按钮，系统根据工程的使用性质对应的抽查比例，抽出数字，如果抽出的数字中包含建设单位选择的号码，则是抽中；如果抽出的数字不包含建设单位选择的号码，则是不抽中（如图12）。
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图11
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图12
2.3.3重新申请
住建局拒绝备案出具不予备案凭证、驳回以及审查不合格这三种情况下，建设单位需要重新发起申请。点击【重新申请】按钮（如图13），打开重新申请页面（如图14），可以针对工程信息以及文件进行修改再提交。如果是审查不合格的项目会带出之前的审查信息以及填写本次的整改情况。
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图13
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图14
2.3.4文件下载
建设单位能够下载的文件包括建设工程消防验收备案（不予备案/未抽中）凭证、建设工程消防验收备案意见书（合格/不合格）。

2.4特殊消防设计评审
2.4.1新增/申报项目
建设单位登录系统之后再左侧菜单点击“项目管理”展开子菜单，点击“特殊消防设计评审”，打开特殊消防设计评审界面，点击【新增】按钮，（如图15）弹出殊消防设计专家评审申请表（如图16），填写工程信息，点击【暂存】按钮，保存工程信息，点击【提交】按钮，提交给工程地所在主管部门。
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图15
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图16
2.4.2重新申请
住建局负责人审批驳回之后建设单位可以重新申请，点击【重新编辑】按钮（如图17），打开重新申请页面可以针对工程信息以及文件进行修改再提交（如图18）。
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图17
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图18
3.主管部门操作
3.1人员管理
在人员管理新增一条人员数据，点击【新增】按钮（如图19），弹出新增人员对话框（如图20），输入人员信息，选择人员角色，保存。
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图19
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图20
角色说明：受理人，大厅受理节点操作人；承办人，业务承办节点操作人；审批负责人，负责人审批节点操作人。
注：住建局账号可以对流程下所有节点数据进行操作，各个角色只能操作自己节点的数据。

3.2消防设计审查
建设单位提交消防设计审查之后，数据进入大厅受理环节，住建局和住建局受理待办显示该数据，点击【处理】按钮（如图21），弹出项目信息，根据实际情况选择受理、不受理以及驳回。点击【预览】按钮可以预览生成的文件（如图22）。受理生成消防设计审查受理凭证，不受理生成消防设计审查不受理凭证，驳回操作不生成文件直接退回建设单位。
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图21
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图22
     大厅受理之后进入负责人承办阶段，承办人可以下载受理文件，点击【处理】按钮，承办人可以对项目消防设计审查下合格或者不合格的结论（如图23），选择结论提交之后生成消防设计审查意见书；选择驳回提交驳回到大厅受理环节。
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图23
业务承办人提交之后进入负责人审批阶段，负责人可以下载受理文件和意见书，点击【处理】按钮，负责人可以对项目进行最后的审批，选择同意流程结束，选择驳回流程返回到业务承办人阶段（如图24）。
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图24

3.3消防竣工验收
建设单位提交消防竣工验收之后，数据进入大厅受理环节，住建局和住建局受理待办显示该数据，点击【处理】按钮（如图25），弹出项目信息，根据实际情况选择受理、不受理以及驳回。点击【预览】按钮可以预览生成的文件（如图26）。受理生成特殊建设工程消防验收申请受理凭证，不受理生成特殊建设工程消防验收申请不受理凭证，驳回操作不生成文件直接退回建设单位。
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图25
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图26
     大厅受理之后进入负责人承办阶段，承办人可以下载受理文件，点击【处理】按钮，承办人可以对项目消防竣工验收下合格或者不合格的结论（如图27），选择结论提交之后生成特殊建设工程消防验收意见书；选择驳回提交驳回到大厅受理环节。
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图27
业务承办人提交之后进入负责人审批阶段，负责人可以下载受理文件和意见书，点击【处理】按钮，负责人可以对项目进行最后的审批，选择同意流程结束，选择驳回流程返回到业务承办人阶段（如图28）。
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图28

3.4消防竣工验收备案和抽查
建设单位提交消防竣工验收备案和抽查之后，数据进入大厅受理环节，住建局和住建局受理待办显示该数据，点击【处理】按钮（如图29），弹出项目信息，根据实际情况选择同意备案、不予备案以及驳回。点击【预览】按钮可以预览生成的文件（如图30）。同意备案生成建设工程消防验收备案凭证，不同意备案生成消防验收不予备案凭证，驳回操作不生成文件直接退回建设单位。如果建设单位抽取时未被抽中，大厅受理之后流程直接结束，出示未抽中备案凭证。
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图29
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图30
     大厅受理之后进入负责人承办阶段，承办人可以下载备案文件，点击【处理】按钮，承办人可以对项目消防竣工验收备案和抽查下抽查合格或者抽查不合格的结论（如图31），选择结论提交之后生成建设工程消防验收备案抽查结果通知书；选择驳回提交驳回到大厅受理环节。
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图31
业务承办人提交之后进入负责人审批阶段，负责人可以下载备案凭证和通知书，点击【处理】按钮，负责人可以对项目进行最后的审批，选择同意流程结束，选择驳回流程返回到业务承办人阶段（如图32）。
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图32

3.5特殊消防设计评审
建设单位提交特殊设计工程之后，直接进入负责人审批阶段，负责人点击【处理】按钮（如图33），打开特殊设计工程处理页面，选择“合格”提交进入住建厅承办人阶段，选择“驳回”提交返回建设单位（如图34）。
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图33
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图34
   住建厅活动完成之后，进入住建局负责人节点，负责人针对评审结论进行发放，点击【评审详情】按钮（如图35），可进入发放页面，点击【发放评审结果】按钮，发放完成，建设单位能够下载专家评审意见表（如图36）。
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图35
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图36
3.6已办
已办显示所有已办事项（如图37）
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图37
